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Zatacznik do Zarzadzenia nr 1/2021 Dyrektora ISZ

Procedury dyplomowania
w Instytuc1e Nauk Spotecznych i Ochrony Zdrowia
Panstwowej Wyizszej Szkoly Wschodnioeuropejskiej w PrzemyS$lu

§1

Seminarium dyplomowe oraz przygotowanie pracy dyplomowej

Wybor promotora spoérdd nauczycieli akademickich Instytutu Nauk Spotecznych 1 Ochrony
Zdrowia (ISZ) dokonywany jest przez studentow najpdzniej do konca drugiego tygodnia
semestru V (w przypadku studiow licencjackich) oraz semestru III (w przypadku studiow
magisterskich) i zglaszany do Sekretariatu ISZ.

Dokonanie zmiany promotora pracy dyplomowej jest mozliwe w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach za zgodg Dyrektora ISZ, na podstawie pisemnego wniosku zlozonego za
posrednictwem kierownika zaktadu, nie pozniej jednak niz do konca drugiego miesigca
od rozpoczecia V semestru (w przypadku studidw licencjackich) oraz semestru III
(w przypadku studiow magisterskich).

Tematy prac dyplomowych (licencjackich i magisterskich) promotorzy zglaszaja do
Dyrektora ISZ pisemnie nie pdzniej niz do konca pierwszego miesigca od rozpoczecia
semestru V (w przypadku studiow licencjackich) oraz semestru III (w przypadku studiow
magisterskich).

Tematy prac dyplomowych opiniowane sa przez Zaktadowe Zespoly ds. Jakosci Ksztalcenia
dziatajace w ISZ.

Liczbe prac dyplomowych (licencjackich/magisterskich), nad ktérych opracowaniem
sprawuje opieke promotor, okresla Dyrektor ISZ na podstawie obowigzujacych w PWSW
przepisow prawa.

Obowigzkiem dyplomanta jest uczestniczenie w seminarium licencjackim (w przypadku
studiow licencjackich) lub seminarium magisterskim (w przypadku studiow magisterskich),
réwniez wtedy, gdy nauczyciel akademicki prowadzgcy seminarium nie jest rownoczesnie
promotorem jego pracy dyplomowe;.

Grupa seminaryjna nie moze liczy¢ wigcej niz 16 oséb.

Student przygotowuje prace dyplomowsg pod kierunkiem promotora. Student jest
zobowigzany do uzgadniania wszelkich kwestii dotyczacych pracy z kierujacym praca
(promotorem) w czasie petnionych przez niego dyzuréw lub w trakcie seminarium.
Warunkiem uzyskania zaliczenia w semestrze V (w przypadku studiow licencjackich) i w
semestrze III (w przypadku studiow magisterskich) jest obecno$¢ na zajeciach oraz
przygotowanie uzgodnionego z promotorem tematu pracy, wybranego zakresu literatury
i pisemnego konspektu pracy. Warunkiem uzyskania zaliczenia seminarium w semestrze VI
(w przypadku studiow licencjackich) i w semestrze IV (w przypadku studiow magisterskich)
jest obecnos¢ na zajeciach oraz poprawne merytorycznie i formalnie przygotowanie pracy.
W przypadku, gdy nauczyciel akademicki prowadzacy seminarium nie jest promotorem
pracy dyplomowej, dokonuje on zaliczenia seminarium na podstawie opinii promotora.
Ostatecznym terminem ztozenia pracy dyplomowej jest 30 czerwca. Na wniosek studenta
lub promotora Dyrektor ISZ moze przedtuzy¢ termin zlozenia pracy o nie wiecej niz
3 miesigce. W uzasadnionych przypadkach Prorektor ds. ksztalcenia moze przedtuzy¢
termin zlozenia pracy licencjackiej o kolejny miesigc. W razie dluzszej nieobecnosci
promotora pracy dyplomowej Dyrektor ISZ wyznacza innego nauczyciela akademickiego,
ktéry przejmuje obowigzek kierowania praca.

Jesli praca dyplomowa nie zostanie ztozona w terminach okreslonych powyzej, Rektor
skresla studenta z listy studentéw na wniosek Dyrektora [SZ.



12. Praca dyplomowa powinna by¢ ztozona i zarejestrowana w Sekretariacie ISZ co najmniej 10
dni przed planowanym egzaminem dyplomowym.

§2
Merytoryczne i edycyjne wymogi pracy dyplomowe;j

Praca stanowi samodzielne, pisemne opracowanie okreslonego zagadnienia naukowego
prezentujgce ogdlng wiedze i umiejetnosei studenta zwiagzane z danym kierunkiem studidw,
poziomem i specjalnoscig ksztalcenia oraz umiejetno$ci samodzielnego analizowania
i wnioskowania. Podstawe przygotowania pracy dyplomowej moze stanowi¢ uprzednio
opublikowany artykut studenta w czasopi$mie naukowym lub wydawnictwie zwartym.
Przygotowanie pracy dyplomowej winno miedzy innymi opierac si¢ o istniejgcg literature
naukowa, ktérej wykorzystanie, nie naruszajace praw autorskich, musi by¢ wykazane w
sposéb stosowany w literaturze naukowej (odsytacze, cytaty, bibliografia). Praca powinna
by¢ logicznie spojna oraz jezykowo poprawna. Tezy i wnioski zawarte w pracy winny miec¢
podstawe w istniejacej literaturze przedmiotu, a takze w przypadku prac badawczych oparte
o udokumentowane wilasne badania dyplomanta przeprowadzone pod kierownictwem
promotora.

Zaleca sie, by praca licencjacka sktadata si¢ z co najmniej 40 stron maszynopisu zgodnego
z wymogami edytorskimi okreslonymi w czesci II niniejszego zarzadzenia nie liczac strony
tytutowe;j, spisu tresci oraz bibliografii.

Zaleca sie, by praca magisterska sktadata si¢ z co najmniej 70 stron maszynopisu zgodnego
z wymogami edytorskimi okreslonymi w czgsci II niniejszego zarzadzenia nie liczac strony
tytutowej, spisu tresci oraz bibliografii.

Praca dyplomowa powinna zawiera¢ (w nastepujacej kolejnosci): 1) strong tytutowg wedtug
wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Uchwaty Senatu PWSW nr 71/2019 z dnia 8 lipca
2019 1.; 2) spis tresci; 3) merytoryczng tresé (wstep, rozdziaty i zakonczenie); 4) bibliografie
oraz wszelkie inne niezbedne dla pracy wykazy i zataczniki, zwlaszcza wykazy tabel,
ilustracji (rysunkow, fotografii itp.).

Szczegdlowe zasady edycji pracy licencjackiej oraz magisterskiej zawierajg Wymogi
edytorskie dotyczqce tekstu pracy, stanowigce czgs¢ Il niniejszego zarzadzenia (dostepne
réwniez na stronie internetowej ISZ PWSW). W wyjatkowych przypadkach i za pisemna
zgoda Dyrektora ISZ wyrazona na wniosek promotora od zasad edycji pracy licencjackiej
oraz magisterskiej okreslonych w cze$ci II niniejszego zarzadzenia mozna odstgpic.
Whniosek promotora w tej sprawie zawiera szczegélowy opis innych zasad edycji pracy
licencjackiej wraz z uzasadnieniem odstapienia od zasady edycji pracy licencjackiej oraz
magisterskiej okreslonych w czgsci Il niniejszego zarzadzenia.

Do pracy dyplomowej student winien dotaczy¢: 1) o$wiadczenie dyplomanta
o samodzielnym wykonaniu pracy wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do Uchwaty
Senatu PWSW nr 71/2019; 2) podanie o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego wedtug
wzoru stanowigcego Zatgeznik nr 5 do Uchwaty Senatu PWSW nr 71/2019; 3) o$wiadczenie
o nos$niku elektronicznym wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 7 do Uchwaty Senatu
PWSW nr 71/2019; 4) o$wiadczenie dotyczace sposobu wykorzystania pracy wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 8 do Uchwaly Senatu PWSW nr 71/2019.

Dwa egzemplarze ukonczonej pracy dyplomowej, edytowane w formacie MS Word (lub
kompatybilnym) w formie dwustronnego wydruku z migkka oprawg student sklada
w Sekretariacie ISZ wraz z dodatkows wersja elektroniczng na ptycie CD w odpowiednio
opisanej kopercie.




§3
Ocena oraz weryfikacja prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu
antyplagiatowego

. Przed ostatecznym zatwierdzeniem oraz oceng pracy promotor dokonuje jej sprawdzenia
z wykorzystaniem programu antyplagiatowego (wspolpracujagcego z ogdlnopolskim
repozytorium  prac  dyplomowych) za  posrednictwem  Jednolitego  Systemu
Antyplagiatowego. Wydruk raportu z weryfikacji pracy dyplomowej w programie
antyplagiatowym stanowi podstawe do sporzadzenia recenzji pracy dyplomowe;.

Sposéb weryfikacji pracy dyplomowej z wykorzystaniem systemu antyplagiatowego,
postepowanie przy obstudze systemu antyplagiatowego oraz rodzaje wspolczynnikow
raportu podobienstwa, bedacych podstawg do odpowiedniej interpretacji jego wynikow
zawiera Uchwata nr 9/2019 Senatu PWSW w Przemyslu z dn. 28 stycznia 2019 roku. Po
zatwierdzeniu pracy dyplomowej promotor sporzadza os$wiadczenie wedtug wzoru
stanowigcego Zalgcznik nr 2 do Uchwaty Senatu PWSW nr 71/2019 z dnia 8 lipca 2019 1.
W przypadku, gdy praca dyplomowa zostaje negatywnie zweryfikowana przez system anty-
plagiatowy i uznana przez promotora za niesamodzielng, nie moze stanowi¢ podstawy do
nadania tytulu zawodowego, a dyplomant nie moze zosta¢ dopuszczony do jej obrony.
O powyzszym przypadku Dyrektor ISZ powiadamia dyplomanta w formie pisemnej, a kopia
decyzji wraz z raportem podobienstwa wygenerowanym z systemu antyplagiatowego oraz
opinig promotora zostaje ztozona w dokumentacji przebiegu studiow.

W przypadkach watpliwych, co do naruszenia obowigzujacych standardéw dotyczacych
przygotowania pracy dyplomowej Dyrektor Instytutu powiadamia Instytutowa Komisje ds.
Jakosci Ksztatcenia celem przeprowadzenia postepowania sprawdzajgcego.

W przypadku stwierdzenia naruszenia praw autorskich w pracy dyplomowej, Dyrektor ISZ,
po uzyskaniu stosownej opinii ze strony Instytutowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia oraz
po konsultacji z kierownikiem zakladu, zawiadamia Rektora PWSW o podejrzeniu
naruszenia praw autorskich i pokrewnych. W dalszym postgpowaniu majg zastosowanie
przepisy art. 312 ust. 3, 4, 5 oraz art. 287 ust 2, pkt 1-5 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

. Raport z weryfikacji pracy dyplomowej w programie antyplagiatowym oraz oswiadczenie
promotora o dopuszczeniu danej pracy do postgpowania o nadanie tytutu zawodowego
licencjata lub magistra powinny byé ztozone przez promotora przed obrong i stanowig
podstawe do rejestracji pracy dyplomowej w Sekretariacie [SZ.

. Praca dyplomowa jest oceniana przez promotora i recenzenta z wykorzystaniem formularza,
ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 4 do Uchwaty Senatu PWSW nr 71/2019 z dnia 8 lipca
2019 r. Sposrdéd nauczycieli akademickich dokonujgcych oceny pracy (promotor i recenzent)
przynajmniej jedna osoba powinna posiada¢ co najmniej stopien naukowy doktora.
W przypadku, gdy jedna z ocen pracy jest negatywna, Dyrektor ISZ podejmuje decyzje
o powotaniu drugiego recenzenta lub skierowaniu pracy do poprawy. W przypadku
powotania drugiego recenzenta jego opinia jest wigzaca, a na jej podstawie Dyrektor ISZ
podejmuje decyzje o dalszym toku postepowania.

§4

Egzamin dyplomowy

. Termin egzaminu dyplomowego nie moze by¢ wyznaczony wczesniej niz 7 dni roboczych
oraz nie pdzniej niz jeden miesige od daty ztozenia pracy licencjackiej lub magisterskiej
w Sekretariacie ISZ.

. Egzamin dyplomowy moze odby¢ si¢ w terminie krétszym niz 7 dni od daty ztozenia pracy
licencjackiej lub magisterskiej w Sekretariacie ISZ, o ktérym mowa w §4 pkt. 1, za zgoda
Dyrektora ISZ na pisemny wniosek kierujacego pracg dyplomowa.




. Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisjg egzaminacyjng powotang przez Dyrektora

ISZ, sktadajgcy sie z przewodniczacego, promotora oraz recenzenta pracy dyplomowe;.

. Egzamin dyplomowy ma charakter ustny i obejmuje pytania z zakresu wiedzy kierunkowe;

oraz whasciwej obrony pracy dyplomowe;.

. Kazda z odpowiedzi dyplomanta jest oceniana przez osobe zadajacg pytanie, a obliczona

$rednia arytmetyczna (do drugiego miejsca po przecinku dziesigtnym) stanowi ocene
egzaminu dyplomowego.

. Z przebiegu egzaminu dyplomowego sporzadza si¢ protokét wedlug wzoru stanowiacego

Zatgcznik nr 6 do Uchwatly Senatu PWSW nr 71/2019 z dnia 8 lipca 2019 r, ktéry powinien
by¢ podpisany przez cztonkow Komisji.

. Ogélna ocena studiow, ocena pracy dyplomowej oraz ostateczny wynik egzaminu

dyplomowego ustalane sg na podstawie Regulaminu Studiéw Wyzszych w PWSW.

. Niezwlocznie po ztozeniu egzaminu dyplomowego zakonczonego wynikiem pozytywnym,

za posrednictwem systemu POL-on, wprowadza si¢ do ogdlnopolskiego repozytorium prac
dyplomowych nastepujace dane na temat pracy dyplomowej: 1) tytul pracy dyplomowe;j;
2) imiona i nazwisko autora pracy dyplomowej; 3) imiona i nazwisko promotora pracy
dyplomowej; 4) imiona i nazwiska recenzentdw pracy dyplomowej; 5) nazwe uczelni;
6) date zdania egzaminu dyplomowego; 7) nazwe kierunku studiéw; 8) tres¢ pracy
dyplomowej. Nie zamieszcza si¢ W repozytorium prac zawierajacych informacje
podlegajace ochronie na podstawie przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

§5
Procedura egzaminu dyplomowego z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglo$¢

. W nadzwyczajnych okolicznos$ciach i na wniosek promotora, Dyrektor ISZ moze zarzadzi¢

przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odlegtos$¢ (dalej jako tryb zdalny). Wzoér wniosku promotora okresla
zatacznik nr 9.

. Promotor kieruje wniosek, o ktorym mowa §5 ust. 1 wylacznie za zgoda studenta, ktdry

zaswiadcza tym samym o posiadaniu stosownych mozliwosci technicznych do odbycia
egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym, w szczegdlnosci dysponowania odpowiednim
urzgdzeniem wyposazonym w kamere i mikrofon, jak i wyraza zgod¢ na czynnosci
wyszczegOlnione §5 ust. 6 pkt a-c. Wzory zgdd studenta okreslajg zatacznik nr 10 oraz
zatgcznik nr 11.

. Egzamin dyplomowy w trybie zdalnym nie moze zostaé zorganizowany, jesli student lub

cztonkowie komisji nie dysponuja odpowiednimi mozliwosciami technicznymi do jego
przeprowadzenia, a PWSW nie jest w stanie im takich mozliwosci technicznych zapewnic.

. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ z wykorzystaniem narzedzi do pracy zdalnej

zapewnianych przez PWSW w Przemys$lu, w szczegélnosci platformy BigBlueButton
(https://bbb.pwsw.pl/b) lub Teams. Na wniosek promotora, Dyrektor ISZ moze podjec
decyzje o organizacji egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym za posrednictwem innej
platformy umozliwiajacej ksztatcenie na odlegtos¢ pod warunkiem mozliwosci zapewnienia
ochrony danych osobowych studenta i cztonkéw komisji.

. Przed rozpoczeciem egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym student na Zzadanie

przewodniczgcego komisji ma obowigzek okaza¢ do kamery urzadzania, z ktorego korzysta
dowodd osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos$é. W przypadku braku
mozliwosci jednoznacznej weryfikacji tozsamosei studenta egzamin dyplomowy w trybie
zdalnym nie moze si¢ odby¢.

. Procedura egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym odbywa si¢ wedlug przepisow §4

z nastepujacymi zastrzezeniami:
a. Egzamin dyplomowy w trybie zdalnym jest nagrywany zgodnie z zasadami Zarzadzenia



nr PWSW-SEK-021/32/20 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty
Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu z dnia 8 maja 2020 r.

b. W trakcie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym w pomieszczeniu, w ktorym
przebywa student nie moze przebywa¢ zadna inna osoba. Na zadanie przewodniczacego
komisji student ma obowiazek okaza¢ pomieszczenie, w ktérym przebywa w kazdym
momencie trwania egzammu

c. W trakcie egzaminu dyplomowego w tryble zdalnym na ekranie urzadzenia do
komunikacji w trybie zdalnym, z kt6rego korzysta student, nie moga by¢ otwarte zadne
inne programy lub okna, anizeli te, ktére sa niezbedne do przeprowadzenia egzaminu.
Na zadanie przewodniczacego komisji student ma obowigzek okazac pulpit urzgdzenia
w kazdym momencie trwania egzaminu, o ile takie okazanie jest mozliwe technicznie.

d. Niedopuszczalne jest wylaczenie przez studenta kamery i mikrofonu w trakcie trwania
egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym. Przez caly czas trwania egzaminu student
musi przebywaé w kadrze kamery z wlgczonym dzwiekiem. W przypadku stwierdzenia
nieprzewidzianych i niezamierzonych przez studenta probleméw technicznych
skutkujacych przerwaniem potaczenia student ma obowiazek niezwlocznie podjac probg
kolejnego potgczenia.

e. W przypadku stwierdzenia naruszenia wymogéw wskazanych w §5 ust. 6 pkt. b-d lub
innego rodzaju dzialaii pozwalajacych na uznanie, iz egzamin dyplomowy w trybie
zdalnym nie jest samodzielny przewodniczacy komisji zarzgdza przerwanie egzaminu
dyplomowego z oceng niedostateczna.

f. Dyrektor ISZ zapewnia mozliwos$¢ podpisania protokotu, o ktérym mowa w §4 ust. 6
wszystkim cztonkom komisji po zakoficzeniu egzaminu.

7. W przypadku stwierdzenia nieprzewidzianych i niezamierzonych probleméw technicznych
utrudniajacych ~ wiasciwe przeprowadzenie egzaminu Dyrektor ISZ na wniosek
przewodniczacego komisji moze uzna¢ egzamin za nieodbyty i zarzadzi¢ jego termin od
nowa.

§6

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszej procedurze dyplomowania majg zastosowanie
odpowiednie przepisy Ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym. i
nauce, rozporzadzen MNiSW, Regulaminu Studiow Wyzszych w Pafistwowej WyzZsze]
Szkole Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu oraz przepisy pokrewne.

§7

Przepisy niniejszej procedury dyplomowania wchodzg w zycie po zatwierdzeniu przez
Rektora PWSW w Przemyslu.
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